7 WHOLESALE
CCF/ i BALTI/A DISTRIBUTION

A-Branded FMCG Wholesaler LOGISTICS

CCF BALTIJA ir plasa paterina precu vairumtirgotajs un izplatitajs. M&s stradajam ar
tadiem atpazistamiem zimoliem ka Nescafe, Pringles, LIPTON, Pampers, Nerds,
Mars, Nutella un daudziem citiem, més aktivi darbojamies Pan Baltic projekta. Miisu
bizness ir saistits gan ar eksportu uz citam valstim, taja skaita Afrika un Vidgjo
Austrumu regiona, gan ar ar precu vairumtirdzniecibu un piegadi Latvijas
mazumtirdzniecibas veikalu tikliem (Rimi, Maxima, Drogas, Stockman un citiem).
Sobrid aicinam pievienoties miisu komandai

BIROJA VADITAJU / ADMINISTRATORS

Jums biis jaklast par uznémuma vaditaja labo roku un uzticibas personu. Jusu ikdienas
pienakumos ietilps:

e Bt par atbalstu uzn€muma vaditajam ikdienas darba, kartot lietiSko saraksti,
gatavot visa vieda dokumentus uznémuma ikdienas darba organizésanai,
atbildét uz e-pasta stitijumiem un uznémuma vaditaja varda komunicé@t ar
treSajam personam vina prombiitnes laika;

e Koordinét uznémuma publikacijas socialajos tiklos Facebook un Instragram,
saskanot to saturu ar informaciju misu tieSsaistes veikala un 1pasajos
piedavajumos;

e Veikt uzn@muma reprezentacijas funkcijas, sniegt vispargju informaciju par
uznémumu gan telefoniski, gan sarakste, parsiitit uznp€mumam adres&tos
jautajumus citiem darbiniekiem, ja tas nepiecieSams;

e Asistet uznémuma vaditajam personala atlases procesa, tai skaita izvietot

sludinajumus, izskatit kandidatu pieteikumus u.tml.;

Organizet viesu uznemsanu, korporativos pasakumus, ka art darba braucienus.

Prasibas

e Labas latvieSu, anglu un krievu valodas zinaSanas;

o Prasme veidot dazada satura tekstus;

o Pieredze lietvedibas dokumentu kartoSana un precizitate;

o Pieredze ligumu sagatavosana tiks uzskatita par priekSrocibu;
e Veélama pieredze personala vadibas joma;

o Loti labas datorprasmes (MS Office);

o Loti labas iemanas socialo tiklu lietoSana un administrésana.
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Mes piedavajam:

e Draudzigu kolektivu un &rtu darba vidi;

o Kuvalifikacijai atbilstosu atalgojumu un socialas garantijas;

o Pielagojamu darba grafiku, més esam atveérti individualiem risinajumiem;

o Ertu biroja atraSanas vietu

Sazinasimies ar kandidatiem, kurus aicinasim uz interviju.

Gaidisim CV un pieteikuma véstules sadala “PIETEIKTIES”: igor@cctbaltija.com
Vairak informacijas par uzn€mumu:

www.e-ccf.lv / www.ccfbaltija.com / https://www.facebook.com/baltijacct/
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